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1. OBJETIVO

Esta norma tem como objetivo definir as regras de guarda dos objetos e pertences perdidos nas
dependéncias do clube.

2. REGRAS

2.1. O Clube n3o se responsabiliza por objetos perdidos ou esquecidos em suas dependéncias.
2.2. O tempo de guarda dos pertences estd estabelecido conforme segue:

- Brinquedos: 15 dias;
- Toalhas: 15 dias;
- Roupas e Calgados: 15 dias;

- Roupas de Banho (molhadas ou secas): 08 dias;

- Roupas intimas (calcinhas, meias e cuecas): descartadas imediatamente;
- Mochilas e Bolsas: 15 dias;

- Material Esportivo: 15 dias;
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- Objetos de maior valor (Celulares, Maquinas, Joias, Oculos) observar as orientagdes do item
2.5.

2.3. Material fica armazenado nas salas da supervisdo de cada sede até o prazo estabelecido.
2.4. Apds esse prazo os objetos serdo encaminhados ao Unido Voluntarios para doagao.
2.5. Objetos de Valor (Jdias, relégios, brincos etc.):

- Ficam 60 dias nos Achados e Perdidos das sedes e depois é enviado para a Secretaria aos
cuidados do Gerente Adm. Financeiro para guardar no cofre;

- O envio deve ser acompanhado da relagdo (Formulario de Comunicagdo Interna) do que esta
sendo enviado para a Secretaria;

- Se dentro dos 60 dias quem perdeu entrar em contato com a Portaria a ligacao deve ser
transferida para o Achados & Perdidos da respectiva sede, se ndo tiver ninguém no ramal, deve
ser passado o nimero do celular da Supervisdo da respectiva sede;

-Se quem perdeu procurar depois nestes 60 dias, passar o numero ou transferir para a Secretaria;
- Esta andlise e percepcao de objeto de valor é muito relativa, devendo sempre ser feita pelo

Subgerente da respectiva sede.

Nota: Esta norma segue o principio do artigo 19, descrito no estatuto do Grémio Nautico Unido.
Art. 19 As rotinas administrativas dos assuntos referentes ao quadro associativo e a administragdo do Unido, respeitadas as
disposicBes estatutérias, serdo detalhadas no Manual da Organizagdo Administrativa e em normas internas editadas pelo

Presidente do Unido, na forma deste Estatuto.
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